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RELATÓRIO DE EXECUÇÃO 
De 01/12/2024 a 20/12/2024 

Projeto Emergencial de Disponibilização de Profissionais de Apoio Escolar para Alunos com Deficiência na 
Rede Municipal de Ensino de Guaratinguetá. 

 

 
1. SUMÁRIO GERENCIAL 

 

1 – Sumário Gerencial 

 

Serviço de Acompanhamento (Profissional de Apoio Escolar) e Apoio ao Plano de Ensino Individual de 

Estudantes, inclusive os com deficiência, no período das aulas regulares e atividades complementares 

dos estudantes, de 37 unidades escolares da Rede de Ensino Municipal de Guaratinguetá, pelo período 

de até 60 dias, com início em vinte e três de outubro de dois mil e vinte e quatro, apresenta o Relatório 

de Execução. 

 
 

 
 

Atividade Extraplano de Trabalho: 

Os Profissionais de Apoio Escolar responsáveis pelo atendimento aos estudantes da Rede de Ensino 

Municipal de Guaratinguetá, desempenharam suas atividades de forma comprometida, garantindo o 

acompanhamento integral das crianças nas diversas atividades de vida diária e em outras atividades 

propostas, garantindo que cada uma delas participe das atividades melhorando seu desenvolvimento. 

Inclusive, os profissionais buscaram informações juntamente com a equipe gestora escolar e corpo 

docente, para que assim possamos fazer um atendimento assertivo tendo o cuidado especial em atender 

às necessidades individuais de cada criança, respeitando suas especificidades e consequentemente 

melhorando a permanecia dos estudantes nas unidades escolares, buscando deixar o ambiente seguro , 

acolhedor para um melhor aprendizado, buscando proporcionar cada vez mais a educação inclusiva de 

qualidade. 

 

META-1. Garantir atendimento aos estudantes, incluindo alunos com deficiência.    

Atividade 1.3- Os gestores e a supervisão do projeto irão realizar reuniões mensais com a equipe para 

discutir ajustes nas abordagens de atendimento.  
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Após avaliado as principais necessidades de ajustes da equipe, supervisão juntamente com a auxiliar 

administrativo formularam a ata de reunião para que os pontos a serem discutidos fossem assertivos, 

buscando sempre a constante melhora da equipe, a reunião aconteceu no dia 19/12/2024 às 10:00 

horas, realizada de forma online, devido à algumas unidades escolares ainda estarem com alunos, os 

colaboradores puderam expor suas dificuldades e sanar suas dúvidas, recebendo as devidas orientações 

para que todos pudessem estar alinhados para uma ainda melhor prestação de serviços . Estiveram 

presentes 82 colaboradores dos 87 que atuam no projeto. Os alinhamentos foram realizados sobre os 

seguintes assuntos, comportamento, assiduidade, postura profissional e projeções futuras na prestação 

de serviços. 

 Ata da reunião 
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 Presença 
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Meta 2 – Realizar avaliações individuais para adaptar o atendimento. 

Atividade 2.3- Realizar reuniões de acompanhamento com os profissionais de apoio para revisar os planos 

de atendimento. 

 
Ao longo da prestação de serviços foi realizado o acompanhamento dos profissionais de apoio escolar 

diariamente de diversas formas, sempre buscando acolher, orientar e auxiliar na execução do plano de 

trabalho acompanhando o desenvolvimento do mesmo, quando identificado dúvidas de caráter coletivo 

em relação ao atendimento, assim que colhemos as dúvidas e identificamos as dificuldades, 

desenvolvemos a formação em cima daquele determinado tema, para que os colaboradores possam ter 

maior segurança na execução do trabalho. Quando recebemos dúvidas individualizadas, realizamos 

orientações pontuais de forma presencial ou online de acordo com a necessidade encontrada no 

momento. Nesse período de atendimento as abordagens foram realizadas de forma positiva, aos 

profissionais de apoio escolar, refletindo nos alunos atendidos da rede Municipal de Guaratinguetá. 
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Meta 3 - Auxiliar nas atividades de locomoção, higiene e alimentação. 

Atividade 3.2- Auxiliar alunos nas refeições e atividades de higiene, incentivando a autonomia. 

 

Para o desenvolvimento da autonomia dos estudantes acompanhados pelo projeto, os profissionais de 

apoio escolar do Instituto Letras Iguais, fazem um trabalho contínuo de incentivo a autonomia, durante 

todo o período que o estudante permanece nas unidades escolares, sempre auxiliando nas AVDs  

(Atividades de vida diária) como refeições, higiene e locomoção de forma adequada, garantindo que no 

futuro eles consigam desenvolver tais tarefas com independência, de forma a somar na qualidade de vida 

de cada aluno. 
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Atividade 3.3- Monitorar e registrar o progresso dos alunos em relação à autonomia nas atividades diárias. 

 

O monitoramento dos processos de progressos são realizados de forma individuais e mensais pelos 

profissionais, através do relatório de rotina diária, registros de evolução e desenvolvimento, para cada 

aluno que por ele é assistido, nesses relatórios contém dados como, nome do estudante, horários de 

permanência na unidade escolar, idade, cuidados pessoais e rotinas, atividades realizadas e possíveis 

intercorrência que os alunos possam apresentar naquele determinado dia, foram criados dois modelos de 

relatórios; um para profissionais de apoio de crianças com deficiência e outros para profissionais de apoio 

geral, que auxiliam os professores e monitores nos cuidados com os estudantes em sua totalidade. 

Tais documentos são entregues a equipe gestora do Instituto letras Iguais no último dia de cada mês, 

assim o progresso pode ser melhor avaliado pela equipe gestora, que realiza a aferição da evolução de 
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cada aluno e pontua possíveis melhoras no atendimento buscando sempre o constante aprimoramento 

da equipe. 

 

 Foto abaixo, aluno da escola EMEF PROFª ALCINA SOARES NOVAES, realizando atividade de forma 

autônoma apenas com o acompanhamento da profissional de apoio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Foto a seguir, aluno realizando a escovação dos dentes de forma independente apenas com a 

supervisão da profissional de apoio. 
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 Em foto baixo, observamos o aluno assistido por nós (de amarelo), realizando uma brincadeira com 

os demais alunos e profissional de apoio escolar inclusiva, de acordo com os relatos da profissional, 

no início do atendimento o aluno em questão não conseguia interagir com os demais alunos e fazia 

uso de abafador sonoro, hoje sua realidade escolar é outra, desta forma podemos observar sua 

evolução positiva. 
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 Na imagem abaixo, podemos observar a aluna conseguindo se alimentar sozinha e sendo 

acompanhada pela profissional de apoio. 
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Meta 4 – Apoiar professores e a equipe escolar para garantir a inclusão. 

Atividade 4.1- Organizar workshops sobre inclusão e diversidade para a equipe escolar. 
 

Foi realizado no dia 20/12/2021, a 4ª edição do Fórum de Inclusão Social pelo Instituto Letras Iguais, onde 

tivemos uma palestra sobre Síndrome de Down, além das entregas de certificados e outros documentos 

aos profissionais, recolhimento dos uniformes e cerimônia de encerramento do projeto, o evento contou 

com a presença de equipe de gestão do Instituto Letras Iguais, equipe de gestão do projeto de 

Guaratinguetá e 100% da equipe de profissionais de apoio escolar.  

 

 Conteúdo da palestra realizada durante fórum de inclusão. 
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 Palestra 
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 Entrega de certificado aos colaboradores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lembrança entregue aos colaboradores em forma de agradecimento pelo bom serviço prestado: 
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 Lista de presença 
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Atividade 4.3- Acompanhar e registrar a participação dos alunos com deficiência nas atividades escolares. 

 

O acompanhamento dos estudantes é realizado pelos profissionais de apoio escolar inclusivos do Instituto 

Letras Iguais, de forma contínua buscando melhorar e aumentar o interesse dos alunos na participação 

das atividades escolares como um todo, durante esse período foi observado de forma geral e positiva a 

participação dos alunos nas diversas atividades propostas. Alguns alunos ainda apresentam dificuldades 

de interação e autonomia, mas devemos levar em consideração o grau da deficiência, as limitações e o 

tempo de cada um em relação a adaptação, mesmo com dificuldades a evolução positiva foi notável. 
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Meta 5- Garantir o monitoramento e controle das ações a serem executadas e a transparência das 

informações. 

Atividade 5.2- Conduzir reuniões mensais de avaliação com a equipe de apoio.  

 

Foram realizadas durante esse período 2 reuniões a primeira no dia 19/12/2024, direcionada aos ajustes 

nas abordagens da equipe com relação a prestação de serviços, onde a equipe gestora do projeto realizou  

feedbacks e a avaliação da equipe de profissionais de apoio e outra durante o fórum de inclusão que 

aconteceu no dia 20/12/2024 que contou com uma palestra para auxiliar na dificuldade no atendimento 

aos alunos com síndrome de Down, em ambas  foi enfatizado que, não existe uma fórmula pronta para o 

atendimento de crianças com deficiência, cada dia eles nos proporciona um aprendizado diferente, da 

mesma forma que aprendem algo novo conosco, para que isso seja possível os profissionais de apoio são 

incentivados a ter um olhar de empatia aos alunos, pois, somente dessa forma conseguimos proporcionar 

um atendimento de qualidade. 

 

 Reunião 19/12/2024: 
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 Reunião de encerramento 20/12/2024. 
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2. RESULTADOS ALCANÇADOS 

 

Durante este período, foram acompanhadas 37 unidades escolares, com estudantes do ensino infantil, 

e fundamental da Rede Municipal de Ensino de Guaratinguetá, garantindo o acompanhamento e 

atendendo as necessidades individuais e coletivas dos estudantes inclusive os com deficiência, com 

bom desempenho, muito cuidado e atenção, obtendo um resultado extremamente positivo. As 

atividades foram desenvolvidas de acordo com as necessidades identificadas no período, podendo 

assim, focar nos pontos mais importantes de atendimento aos alunos com e sem deficiências pelos 

profissionais de apoio escolar, como auxilio na higiene, alimentação, locomoção e integração, 

garantindo uma evolução positiva no bem-estar e desenvolvimento dos estudantes. Houve também 

comunicação contínua com as unidades escolares e Secretaria de Educação, a equipe tem se mostrado 

comprometida com a criação de um ambiente cada vez mais seguro e acolhedor, colaborando, e 

buscando oferecer um suporte de qualidade aos estudantes. 
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 Nas imagens abaixo, podemos observar a formatura de um dos alunos por nós assistido e o 

reconhecimento de aluno destaque de outro de aluno que também é acompanhado pelo projeto 

do Instituto Letras Iguais. 
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3. IMPACTO DAS AÇÕES NOS INDICADORES DO PROJETO 

Com a parceira observou-se nesse período:  
 Fortalecimento dos vínculos entre os profissionais do Instituto Letras Iguais e Equipe Gestora da 

Unidade Escolar. 
 Evolução significativa e positiva dos alunos atendidos. 
 Profissionais engajados às atribuições previstas, diante das orientações ofertadas, se sentido 

mais seguros para o desenvolvimento das atividades de acompanhamento. 
Eu, __________, APROVO o relatório de execução das atividades referente ao Plano de Trabalho do 
Instituto Letras Iguais do mês de dezembro de 2024. 
As atividades descritas evidenciam as ações para o alcance das metas previstas no Plano de Trabalho 
para esse período. 
 
 

Atenciosamente, 

 

_______________________ 
 


